Giv rettighed til det ny Se Sag

Dette er en guide til, hvordan en administrator i NemLog-in brugeradministrationen kan give virksomhedens

medarbejdere rettigheder til det nye Se Sag.

Hvis virksomheden endnu ikke har en administrator, kan dette handteres her:

https://mit.virk.dk/#brugeradministration.

Giv rettighed til medarbejder

Gennemga de 10 trin for at give medarbejdere i din virksomhed rettighed til Se Sag.

1. Gatil https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/User/SearchinternalUsers.aspx

2. Log ind med din medarbejdersignatur.

E Log pa med neglekort >
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https://mit.virk.dk/#brugeradministration
https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/User/SearchInternalUsers.aspx

3. Sgg efter den medarbejder, som du gnsker at give rettighed.
e Kan du fremsgge medarbejderen: Vaelg medarbejderen ved at klikke p& navnet. G4 til trin 6 i
denne guide.
e Kan du ikke fremsgge medarbejderen: Ga til trin 4 i denne guide.
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4. Huvis du ikke kan fremsg@ge den gnskede medarbejder, sa vaelg fanen ‘lkke oprettet i
Brugeradministrationen’. Sgg igen efter medarbejderen og veelg denne ved at klikke pa navnet.

Hvis du ikke kan fremsgge medarbejderen her, skal du bede medarbejderen om at oprette sig ved at
denne logger ind p& https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/Roles/GetMoreRights.aspx.
Herefter vil du kunne fremsgge medarbejderen.
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5. Udfyld medarbejderens e-mail og veelg ‘Opret bruger’.
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6. Veelg ‘Tildel rettighed’.
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7. Fold kategorien 'Arbejdsulykke og tilsyn’ ud ved at trykke pa +, som markeret nedenfor. Tryk ikke pa
firkanten ved siden af kategorien ‘Arbejdsulykke og tilsyn’.

Fa flere rettigheder

Rettigheder Vis: QR Kategori IS Liste

] Arbejdsulykke og tilsyn Her finder du rettigheder til EASY, OnlineAt m.m. +

(] Byggeri og anlzg Her finder du blandt andet rettigheder til +
Ejendomsregistreringsportalen og BBR

[] Data og statistik Her finder du rettigheder til at administrere energidata og data for +
udsatte grupper samt indberette lgn- og fravesrsstatistilc

[] Det retslige omrdde Her kan du finde rettigheder, der vedrarer det retslige omrade, +
herunder Haringsportalen

[] KOMBIT II;IE[rSﬁnder du rettigheder til Beskedfordeleren, Stettesystemerne og +

] mMiljs Her finder du rettigheder til at administrere vand- og affaldsdata, +
miljggodkendelser m.m.

[] Personale og gkonomi Her finder du rettigheder til at administrere feriepenge, barsel, +
refusien, pension m.m.

] Transport Her finder du rettigheder vedr. keretajsdokumentation, trailerservice 4
m.m.

[7] uddannelse og prever Her finder du rettigheder til AUB-indberetninger, WEU-kurser, +

kagreprevebooking m.m.

] owrige Her finder du blandt andet Basispakke, undtagelsesregister m.m. +



8. Veelg den rettighed, som passer til det formal, medarbejderen har i Se Sag. De rettigheder, som kan
bruges til at fa adgang til Se Sag, starter med ‘Se Sag for...".

Der ma kun veelges én rettighed til Se Sag for en medarbejder. Du ma altsa kun seette hak i én af Se
Sag-rettighederne under kategorien ‘Arbejdsulykke og tilsyn’ (nedenfor er der fx sat hak i den Se
Sag-rettighed, som forsikringsselskaber skal bruge). Hvis der veelges flere rettigheder, vil
medarbejderen ikke blive givet adgang til Se Sag.

Tildel ny rettighed
N - . mm ~ : —
Rettigheder Vis: H Kategor == Liste
= alle rettigheder

[=] Arbejdsulykke og tilsyn Her finder du rettigheder til EASY, OnlineAt m.m. —

[ ADVI (Arbejdsmilja i din Rettighed til at tilgd og hindgere sager med Arbejdstilsynet
ersomFe - rettighed herunder melde tilbage pa pabud, skriftlig hering m.v.
til at handtere sager med
Arbejdstilsynet

[ Arbejdstilsynets APV- Med rettighed til Arbejdstilsynets APV-vaerkte) har man adgang til
vaerkte] at oprette og redigere i virksomhedens arbejdspladsvurdering

[0 EAsY for arbejdsgiver: Som arbejdsgiver kan du give medarbejdere administrator-
Giv_sdministrator- rettighed | EASY til bl.a. at oprette og opdatere forsikringspolicer.
retfighed 1 EASY.

[ EASY for arbejdsgiver: Som arbejl;isgiv_er kan du give en integrator til EASY ref til at
Giv en integrator ret &l st anmelde, berigtige og hente data om arbejdsulykker pa vegne af
anmelde og Eerlg}l.:l_lge o3 virksomheden.
wvegne af virksomheden.

[ EASY for arbejdsgiver: Som arbejdsgiver kan du give dine medarbejldere ret til at anmelde
Giv ret til at anmelde arbejdsulykker | EASY og godkende anmeldelser sendt fra andre
arbejdsulykker 1 EASY. ansatte.

[ EASY for Som forsikringsselskab kan du give dine medarbejdere adgang til

forsikringsselskab: Giv at hente anmeldelser | "EASY Se Anmeldelser”.
adaang til st hente

anm_eige ser | 'EASY Se

Anmeldelser’,

[ EASY for Som forsikringsselskab kan du gjve en integrator til EASY ret til at
forsikringsselskab: Giv en  hente data om arbejdsulykker pa vegne af forsikringsselskabet.
ntegrator ret £l at hente
data om arbejdsulykker

EASY for tredjepart: Giv Som tredjepart (fx tandla=ge, fagforening, le=ge) kan du give
O ret til at anmeT:ﬁE R medarbEJJdere aéﬁang til at anmelde arbejdsulyvkker | EASY pa

arbejdsulykker | EASY p3 vegne af tilskadekomne.

'ue;l‘ne af en

tilskadekommen.

[ 5e Sag for Ankestyrelsen For medarbejdere hos Ankestyrelsen som arbejder med
Tarbeidsskadesager) arbejdsskadesager.

[ 5= SaE for Ankestyrelsen For medarbejdere hos Ankestyrelsen som arbejder med
{syoedagpengesager) sygedagpengesager.

[ 5e Sag for For medarbejdere som arbejder hos AES.
Arbejdsmarkedets
Erhvervssikring_{AES)

[ 5e Sag for For medarbejdere som arbejder hos AESK.
Arbejdsmarkedets
Erhvervssygdomskeontrol
TAESK)

[ 5e Sag for For medarbejdere hos kommuner som arbejder med bargere med |
bopelskommuner arbejdsskader bosat | kommunen (for medarbejdere som arbejder i

en selvforsikret enhed hos kommuner, skal der veslges 'Se Sag for
forzikringsselskaber’).

Se Sag for For medarbgjdere som arbejder hos forsikringsselskaber %det
forsiknngsselskaber galder ngsa medarbejdere hos selvforsikrede kommuner].

[ 5e sag for For professionelle fuldma%tshauere (dette er typisk medarbejdere
fuldmagishavere hos fagforbund eller advokater).




9. Ga til bunden af siden og vaelg 'Tildel'.

Begransning af rettighed

Rettigheden begreenses s3 den geelder for:

@ Hele organisationen

") Begrzens til P-enhed [ veslg P-enhed |

") Begreens til SE-nummer | Vaslg SE-nummer |

10. Kontroller, at du gverst pa siden far en gul besked, der bekraefter, at rettigheden er tildelt brugeren. |
listen over '‘Brugerens rettigheder’ vil der nu veere en rettighed til Se Sag. Hvis der er mere end én
rettighed, som starter med 'Se Sag for...’, sa er det vigtigt, at de rettigheder som ikke er relevant for
medarbejderen fjernes.

@ De valgte rettighed Se Sag for forsikringsselskaber er tildelt brugeren.
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Brug for hjeaelp?

Ring til tekniske support pa telefon 70 10 40 41 (Mandag — fredag kl. 9.00-12.00).



